LICENCIAT URA

LA BENEMERITA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE PUEBLA
A TRAVES DE LA FACULTAD DE MEDICINA

CONVOCA

AL PROCESO DE ELECCION DE PLAZAS PARA REALIZAR EL SERVICIO SOCIAL
DE LA LICENCIATURA EN NUTRICION CLIiNICA
PROMOCION DEL1 ° DE AGOSTO DE 2021 AL 31 DE JULIO DE 2022, BAJO LAS SIGUIENTES:

BASES

DELAS Y LOS DESTINATARIOS

DIRIGIDA A LA COMUNIDAD ESTUDIANTIL DE LA LICENCIATURA EN NUTRICION CLINICA PLAN DE ESTUDIOS
2010, CUATRIMESTRAL (SSCN 900) Y PLAN DE ESTUDIOS 2016 SEMESTRAL (SSCN 100).

REQUISITOS

Estarinscrita/o con actividad académica en la Licenciatura en Nutricion Clinica “LNC” de la Facultad de Medicina
“FACMED”.

Haber cursado y aprobado la Practica Profesional.

Haber asistido y aprobado el Curso de Induccion que se llevd a cabo los dias 03 y 04 de diciembre de 2020 de09:00
a 17:00 horas, a travésde la plataforma Microsoft Teams.

Haber asistido a la videoconferencia informativa para el acto de eleccién de plazas de PRACTICA PROFESIONAL
CRITICA “PPC” con uniforme completo, el dia 29 de junio delafio 2021, a las 11:00 horas, a través de la plataforma
Microsoft Teams.

Participar enla PRUEBA PILOTO del acto publico en la modalidad virtual a través de la PLATAFORMA CISCO WEBEX
EVENTSa cargode la Direccién General de COmputo y Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones “DCyTIC”,
que se llevara acabo el dia y hora que sefiale la Coordinacién de Practica Profesional Critica.

Quienes tengan interés de solicitar tramite para cursar en “Plazas foraneas”, debieron enviar la solicitud en la
Coordinacién de PPC de la LNC de la FACMED, los dias 2y 3 de marzode 2021, al correo: buap_Inc@ hotmail.com,
ademas de haber presentado lo sefialado en la base V. Procedimiento de Registro para Plazas Especificas.
Quienes previamente efectuaron su tramite como trabajadoresdel IMSS, ISSSTE o Secretaria de Salud, debieron
realizar los dias 17 y 18 de mayo, la notificacidn a la Coordinacién de PPC para conocimiento y control interno de
la misma, presentando copias simples de los siguientes documentos: Ultimo ticket de pagoy tarjeténo credencial
de trabajovigente y carta de aceptacion; ademas de haber efectuado los tramites correspondientes en su unidad
de trabajo, deberan sujetarse a lo que dictaminendichos centros laborales.

Quienes participen elegirdn plaza de manera voluntaria y de acuerdoa la lista oficial de aspirantes emitida por la
Direcciéon de Administracién Escolar (DAE).

Cumplir con todo lo establecido en la presente Convocatoria y los requerimientos de la Secretaria de Salud.

IMPORTANTE.

» Los documentos y requisitos solicitados se deberan entregar en tiempo y forma. No habra prérroga.

N UTRICION cLINICA
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» Las fechas y horarios establecidos en la presente convocatoria, podran estar sujetos a cambios sin previo
aviso.

» El alumnado aspirante al SS deberd estar pendiente de las indicaciones y comunicados que emita la
Coordinacién de Nutricion Clinica de la FACMED y la Benemérita Universidad Autonoma de Puebla a través
de sus diferentes medios de difusidn institucional.

IIl.  TRAMITES PREVIOS

EN LA DIRECCION DE ADMINISTRACION ESCOLAR DEL AREA DE LA SALUD (DAE).

a) Las y los aspirantes deben tramitar anticipadamente en la liga de servicios escolares de la DAE
www.autoservicios.buap.mx, lo siguiente:

1. KARDEXLEGALIZADO.
2. CONSTANCIA PROMEDIO.

La documentacién requerida para dichos tramites se entregara a través de carta poder que serd entregada a la
Coordinacién de PPC de la LNC de la FACMED, en el area destinada para tal efecto, denominada “Buzénde la Facultad de
Medicina”quien la hara llegar ala DAE el dia 1 de julio de 2021, en horario de 10:00 horas a 14:00 horas.

b) DELSISTEMADE INFORMACION PARA LA ADMINISTRACION DE SERVICIO SOCIAL PARA LA SALUD (SIASS).
Haberse registrado en linea al sistema SIASS en el siguiente enlace: http://dgces.salud.gob.mx/siass/ en las fechas

que indique secretaria de salud, que seran publicadas por la Coordinacién de PPC, a través de la pdagina oficial de la
Coordinacién de la LNC, bajo los siguientes pasos:
a. Darclicen: Ingresar

b. Localizar: Mddulo para Aspirantes

c. Entraralaopcién de: Aspirantes

d. Entrar: Registro aspirantes LNC (ingresar clave CURP), en el apartado “registro aspirantes de atencién
médica”.

e. Seleccionar: Continuar

f. Nombre, Direcciény Teléfono (capturartodos los datos)

g. Registro; subir fotografia tamafioinfantil con ropa formal (No se aceptan fotografiasde Facebook).

h. Imprime (Se imprimira en formato PDF)

Entregar una copia en la Coordinacién de PPC.

NOTA IMPORTANTE:

» Quienes participen deberan enviar a la coordinacion de PPC, una copia del acuse de registro al sistema SIASS,
escaneada en formato PDF (el archivo deberd iniciar por apellidos, nombre y matricula), al correo
buap_Inc@hotmail.com. La fecha y hora se indicard por la Coordinacidon de PPC a través de la pagina oficial de
la Coordinacion de la LNC.

» Quienes incumplan con el registro en el Sistema SIASS, no podran participar en el proceso de eleccién de plazas

para realizar servicio social.

IV. DOCUMENTOS.

Quienes participen el dia 15 de junio, en el horario de 9:00 a 12:00 horas, para control interno de la Coordinacion de
PPC de la Licenciatura en Nutricidn Clinica, deberan enviar los siguientes documentos a sus enlaces personales de
Dropbox de la siguiente manera:



http://dgces.salud.gob.mx/siass/
mailto:buap_lnc@hotmail.com

LICENCIAT URA E N N UTRICION cLINICA

Escanear por separado cada uno de los documentos a los que le deberds asignar el nombre a cada archivo como se
indica: nimero consecutivo en la lista de alumnos, tipo de documento y el nimero de matricula:

1. Formatode Informacién Interna. Matricula.
2. Carta Compromiso. Matricula.

a) DELEXPEDIENTE ELECTRONICO.

El dia 20 de julio de 2021 de 9:00 a 14:00 horas, quienes participen en esta convocatoria, deberan enviar al enlace:
https://www.dropbox.com/request/mHUSdkFM9YFMgcQZd8dn de la Coordinacidon de la PPC, los documentos
numeradosdel 4 al 13, dentro de una carpeta electrénica con el nombre de la alumna o el alumno (comenzando por

apellido, matricula), el EXPEDIENTE ELECTRONICO SOLICITADO POR LA SECRETARIA DE SALUD integrado por los
documentos que a continuacion se sefialan:

1. Carta de presentacion, con firma y fecha de recibido por la o el aspirante antes de escanearla en formato PDF.
Esta carta se entrega el dia del acto de eleccion de plazas.

2. Constancia de Adscripcion y Aceptacionde la plaza, antesde escanearla, debera ser firmada por la o el aspirante
y deberdn agregar con puio y letra la fecha que se indique por secretaria de salud. Se entrega el dia del acto de
eleccion de plazas.

3. Seguro de vida, el llenado debera ser con puiio y letra con boligrafo de tinta negray firmado, deberan entregarlo
los dias 2y 3 de agosto, de acuerdoa lo siguiente:

> Para quienes elijan plazas de la Secretaria de Salud: el dia del acto publico, recibiran el formato de Seguro de
Vida, que deberan entregaren 15 sur 302 en el Departamento de Nominas para sello y firma de recibido (una
vez sellado por el Departamento de Néminas el documento deberd ser escaneado en formato PDF, para
incorporar en su expediente electrdnico).

> Para quienes elijan plaza diferente a la Secretaria de Salud: deberdn entregar copia simple y legible de su
Pdliza de Seguro de Vida por ambos lados a la Coordinacion de la LNC, deberan estar pendientes de las
indicaciones de la Coordinacion de LNC para la entrega-recepcién del documento.

Acuse de registro al Sistema SIASS con foto, firma en tinta negray fecha del dia delacto publico.

Acta de nacimiento actualizada de 2020.

CURP en formato actualizado.

RFC actualizado.

INE ambos lados en la misma hoja.

© o NG R

. Comprobante de domicilio, actualizado no mayor a 3 meses.

10.Certificado médico emitido por SSEP, IMSS, ISSSTE e ISSSTEP (no mayor a tres meses antes de la fecha del acto
publico).

11.Historial académico SIMPLE, correspondiente al mes de julio.

12.Historial académico (Kardex legalizado).

13.Constancia de Promedio.

Para efectos de lo anterior, deberdn escanear los documentos en un solo archivo y en formato PDF, ademasde asignarle

como nombre al archivo: tu nombre completo empezando por apellido paterno, materno y nombre (s) seguido de tu
ndmero de celular.

a) Con relaciéon a los documentos sefalados en los puntos 12: Kardex legalizado y 13: Constancia de Promedio,
deberan seguir las instrucciones de la Coordinacion de PPCy la DAE, mencionadas la base Ill. Tramites previos,
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inciso a). Una vez que la DAE les emita los documentos mencionados, la Coordinacién de PPC les informar3, a
través de los diferentes medios de difusion Institucional, el mecanismo de entrega-recepciéna la Coordinacion y
a la Secretaria de Salud.

b) La Coordinacion de PPC de la LNC, enviara via correo electrénico a las y los aspirantes, los documentos
mencionados en los puntos 1, 2 y 3 los cuales seran impresos el dia del acto publico; una vez sellados por la
instancia correspondiente y firmados por la o el aspirante, deberan ser escaneados en el orden solicitado para
formar parte del expediente electrénico.

c) Del 05 al 10 de agosto, quienes participen, deberan agregar los documentos faltantes y enviar el expediente
electronico completo a la siguiente liga: https://www.dropbox.com/request/mHU5dkFM9YFMgcQZd8dn para su
revision final y despejar dudas y aclaraciones al respecto.

d) Porindicaciones de la Secretaria de Salud, quienes elijan una plaza Federal con beca para el tramite respectivo,
deberan subir escaneado en un solo PDF nombrado: apellidos y nombre, el dia 29 de julio de 2021 a la siguiente

liga https://www.dropbox.com/request/mHU5dkFM9YFMgcQZd8dn los siguientes documentos:
1. CURP formato actualizado.
INE o IFE (ambas caras) en la misma hoja.

RFC con Homoclave.
Acta de nacimiento actualizada del afio en curso.

ik wN

Comprobante de domicilio reciente, no mayor a tres meses.

IMPORTANTE:

» Una vez revisada la informacion, la Coordinacion de Nutricidn, enviard los expedientes electrénicos de plazas
federales a la plataforma de la Secretaria de Salud el dia y hora indicada por esa instancia; Los expedientes
electronicos de aspirantes que no elijan plazasfederales, quedaran a resguardo de la Coordinacién de Nutricién.

» Quienes participen en esta convocatoria estan obligados a integrar el expediente electrénico.

V. PROCEDIMIENTO DE REGISTRO PARA PLAZAS ESPECIFICAS.
> Quienes tengan interés en cursar el IRP fuera del estado de Puebla bajo la modalidad de “PLAZAS FORANEAS”

debieron haber presentado en la Coordinacién de PPC de la Licenciatura en Nutricidn Clinica, en las fechas seialadas
de la base II. Requisitos, punto 6 de la presente convocatoria, lo siguiente:

Tener promedio minimo de 8.5 a la fecha.

1. CARTA EXPOSICION DE MOTIVOS dirigida a la persona responsable de la Coordinacién de Nutricién Clinica
de la Facultad de Medicina de la BUAP, solicitando que la Coordinacién realice el enlace y las gestiones
pertinentes ante la Institucidn de Salud correspondiente. Dicho documento debera contener los datos que a
continuacién se sefialan:

** Nombre completo de la o el aspirantey sin abreviaturas, iniciando por apellido;
Matricula;

*,

® ®
LS X4

Promedio;

Motivos o justificacion de la solicitud;

Datosexactos del lugar de interés en donde se desea cursar el SS; y

Datos del enlace o comunicacion del responsable o Jefe de Ensefianza de la Institucion Hospitalaria en

K/
X4

L)

® Rl
LA X4

donde se desea cursar el SS.
2. CARTA DE APOYO ECONOMICO DE LA MADRE, PADRE O TUTOR/A en la gue se compromete a sufragarlos
gastos econémicos que genere el estudiante entraslados, alimentaciény hospedaje en el sitio donde se desea
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cursar el SS fuera del Estado; ademas, agregara copia simple de la identificacion oficial de la persona que

firma la CARTA antes mencionada.

3. CARTA DE NO INCONVENIENTE emitido por la Instituciéon Educativa de origen de la promocion 1 ° de febrero
de 2021 al 31 de enero de 2022.

4. POLIZA VIGENTE DE SUSEGURO DE VIDA que cubra los doce meses del Servicio Social, que deberan enviarla
en formato PDF, al correo electrénico: buap_Inc@hotmail.com de la Coordinacién de PPC, en un horario de
9:00 a 18:00 horas, siguiendo la forma establecida en la base IV. Documentos, punto 3 del inciso a), de la
presente Convocatoria. Este requisito, también es para quienes elijan plaza diferente ala Secretaria de Salud.

5. Cumplir con lo que establece la presente convocatoria.

» Cualquier tramite o gestidn para realizar SS fuera del estado sera por medio de la Direccién y de la
Coordinacién de Nutricion Clinica de la FACMED de la BUAP.
> Solo se podra realizar una solicitud por estudiante.
» Por Unica ocasion, quienes tengan pendiente la entrega de algun documento lo deberan enviar a la
coordinacion de SS via correo electrénico en formato PDF, al correo: buap_Inc@hotmail.com.

NOTA IMPORTANTE: El alumnado que previamente tramitd en la institucién de salud solicitada, la gestién para una plaza
foraneay que resultd improcedente, podran participar en el acto publico de acuerdo alllistado oficial emitido por la DAE.

VI. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS.

1. Se otorgaranlos dias 14 y 15 de junio de 2021, en horario de 09:30 a 14:30 horas para que las y los aspirantes
puedan aclarar sus dudas con respecto a la revisidon de su solicitud, a través correo: buap_Inc@hotmail.com de la
Coordinacién de Nutricién Clinica de la FACMED de la BUAP.

2. Deberancerciorarse que su matricula aparezca enellistado emitido por la DAE; en caso contrario, deberan solicitar
la aclaraciénal correo: buap_Inc@hotmail.com, el dia de la publicaciéon en un horario de 09:00 a 13:00 horas.

3. Enningun caso se consideraranvalidas las solicitudes de plaza entregadasdirectamente en cualquier Institucién del
Sistema de Salud Publico o Privado, Estatal o Federal.

4. Esresponsabilidad de quienes participen en el proceso de la presente Convocatoria, inscribir su asignatura una vez
obtenido el sobrepaso y NRC correspondiente, en las fechas establecidas por la DAE y siguiendo las instrucciones
de la Coordinacion de PPC de la FACMED.

Posterior a las fechas indicadas “NO HABRA PRORROGA” .

6. Lascartasde noinconveniente o de aceptacién para plazasdentro del Estado emitidas por unidades del Sistema de
Salud Publico o Privado, Estatal, Federal o Internacional, las cuales fueron gestionadas a titulo personal por la o el
aspirante, sin haber solicitado por escrito previamente el tramite y gestion a la Direccién y a la Coordinacion de
Nutricién Clinica de la FACMED, no tendran validez. Serdn consideradas como “Plazas de autogestion”, por lo que
no se tomardnen cuenta para ser incluidas en el catalogo de plazas del acto publico.

7. En ningun caso se permitird la inscripcion y eleccién de sede por mecanismos diferentes a los establecidos en la
presente Convocatoria.

8. Nose aceptanplazasde autogestiéon y no habra lista de espera.

9. Quienesincumplan con alguno de los requisitos de la presente Convocatoria, no seran considerados para el proceso.

VII. PROCEDIMIENTO DEL ACTO PUBLICO DE ELECCION DE PLAZAS.

1. EIACTO PUBLICOde eleccidn de plazas se llevara a cabo a las 09:00 horas del dia 28 de julio de 2021, a través de la
PLATAFORMA CISCO WEBEXEVENTS a cargode la Direccion General de Computo y Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones (DCyTIC). Lo anterior en apego de las recomendaciones de la Secretaria de Salud, asi como, las
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efectuadas por la COMISION INSTITUCIONAL PARA EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA PANDEMIA DE

CORONAVIRUS (COVID-19) de la BUAP.

2. Parafines de logistica del ACTO PUBLICO, lasy los alumnos deben ingresar a la PLATAFORMA CISCO WEBEX EVENTS
alas 9:00 a.m., con el uniforme completo correspondiente.

3. Elprocedimiento paraingresarala PLATAFORMA CISCO WEBEX EVENTS sera por medio del enlace y una contrasena
que recibas conforme a las indicaciones de la GUIA del evento que se publique en la pagina de la Facultad de
Medicina www.medicina.buap.mx.

4. Quienes participen deberdn contar con lo siguiente:

a) Internet

b) Camara

¢) Microéfono

d) Correo Institucional. Les llegara la cuenta de correo y la contrasefia, al correo que proporcionaron a la
Coordinacién de PPC.

e) Descargaryleer la “GUIAWEBEXEVENTS” para el uso correcto de la aplicacion.

f) Participarenla prueba piloto del ACTO PUBLICO que se llevara acaboel diay hora que sefiale la Coordinacién
de PPC, a travésde la pdgina oficial de la FACMED.

5. Elcatalogo de Plazas sera publicado el dia 26 de julio de 2021, en la pagina www.facmed.buap.mx.

6. Lalista oficial emitida porla Direccion de Administracion Escolar (DAE), sera publicada el dia 26 de julio de 2021,
en la pagina www.facmed.buap.mx.

7. Laeleccidn de plazasdurante el actoes personal y de manera VOLUNTARIA.

8. Lasalumnas o los alumnos se nombraran ESTRICTAMENTE de acuerdo al listado oficial emitido por la DAE.

9. Llasy los aspirantes de generaciones anteriores que cumplan con el procedimiento respectivo, se nombraran
después de la lista oficial emitida por la Direccién de Administracién Escolar, de acuerdo al promedio.

10. Lasy los aspirantes de generaciones anteriores que cumplan con los requisitos de la presente Convocatoria, seran
nombrados después de la lista oficial emitida por la DAE, de acuerdo al promedio.

11. Elalumnado que participe en el ACTO PUBLICO deberd ser puntual y cumplir con todas las indicaciones sefialadas
en la GUIA del evento; en caso contrario, no se les permitira participar en dicho proceso.

12. Encaso de que la alumna o el alumno no esté presente al momento de ser nombrado através de la PLATAFORMA
CISCO WEBEXEVENTS, se aplicard lo siguiente:

a) La persona responsable de la Coordinacion de PPC autorizard un lapso de 3 minutos de prérroga para que
el aspirante se conecte a la plataformayy elija plaza.

b) Después de los 3 minutos de tolerancia, sino se conecta la o el aspirante, se realizard la anotaciénenel acta
correspondiente como: “No se presenté”.

13. Encasoque el estudiante manifieste verbalmente, que decide no elegir la plaza durante el Acto Publico, se asentara
en el actay quedara en el registro correspondiente. Podra participar en la siguiente convocatoria, previa solicitud
por escrito dirigida a la Coordinacién de Nutricidn Clinica de la FACMED, sin embargo, se ubicardn al final, en una
segunda lista respetando el promedio.

14. Quienes sean de generaciones que participaron en procesos anteriores, que rechazaronen su momento oportuno
elegir plaza y/o una vez que la eligieron la rechazaron y/o abandonaron la plaza elegida y/o fueron dados de baja
de la plaza y/o realizaron autogestion sin previa autorizacion por escrito de las autoridades de salud y de las
autoridades de la FACMED, podrdn participar en la siguiente convocatoria en una segunda lista respetando el
promedio, dentro del mismo acto publico.

15. Quienes elijan plaza para realizar el SS, que omitan inscribir la asignatura o que no se presenten al campo clinico,
y/o una vez que la eligieron la rechazaron y/o abandonaron la plaza elegida y/o fueron dados de baja de la plaza
y/o realizaron autogestion sin previa autorizacion por escrito de las autoridades de salud y de las autoridades de la
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FACMED, podran participar en la siguiente convocatoria, previa solicitud por escrito dirigida a la Coordinacion de
PPC, no obstante, se ubicaran al final en una segunda lista respetando el promedio.

Previo al Acto Publico, la Contraloria General de la Universidad llevard a cabo la revisiéon de expedientes del
alumnado participante, bajo los mecanismos que determine dicha Dependencia.

El alumnado deberd apegarse a la normativa de las Instituciones elegidas en donde realizaran el SS, asi como a lo
establecido en la Legislacidn Universitaria.

Una vez inscrita o inscrito, no se podran realizar cambios de sede por iniciativa propia, sin autorizacion por escrito
de las autoridadesde salud ysin el previo conocimiento de la Direccidony de la Coordinacién de la LNC de la FACMED;
en caso contrario, causaran baja en la plaza elegida.

El Servicio Social es de caracter obligatorio, dirigido a lasareas masvulnerables de la sociedad, uno de los principales
objetivos es: “Fortalecer la vinculacidon con los sectores sociales y productivos del pais”, en ese sentido SON
IMPROCEDENTES LASSOLICITUDES PARA REALIZAR EL SERVICIO SOCIAL FUERA DEL PAIS.

Las alumnaso alumnos de generaciones anteriores, que por alguna razén incumplan con los requisitos establecidos
en la presente convocatoria, no podran ser considerados para participar en el presente proceso de eleccién de
plazas.

Las fechas de la presente convocatoria podran estar sujetas a cambios sin previo aviso, por lo tanto, las y los
aspirantes al SS deberan estar pendientes de cualquier comunicado o indicacién que emitala Unidad Académicay
la Benemérita Universidad Autonoma de Puebla, a travésde sus diferentes medios de difusidon institucional.

Los asuntos no previstos en la presente Convocatoria, seran resueltos por las Autoridades correspondientes de la
Facultad de Medicina, de acuerdo con los procedimientos establecidos y a la normativa universitaria.

Atentamente
“Pensar bien, para vivir mejor”
H. Puebla deZaragoza, 15dejunio de 2021
FACULTAD DE MEDICINA

CcC LIiNICA




