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REGLAMENTO DE EDUCACION CONTINUA FMBUAP

El presente instrumento regula las actividades de Educacion Continua a realizarse
en la Facultad de Medicina dentro del marco normativo de la Benemérita Universidad
Autonoma de Puebla que establece que “la Educacion Continua se sustenta en el
principio de educacién permanente, se constituye como un proceso educativamente
diferenciado y especifico, integrado a la planeacion prospectiva y estratégica de la
Educacion Superior, sistematizado, evaluado, y normado, que promueve la
formacion, la actualizacion, la capacitacion y la certificacion de competencias en

diversos campos del saber a lo largo de la vida”.

En este tenor la educacion continua impulsada por nuestra Facultad debera ser una
modalidad educativa permanente, flexible, dirigida a satisfacer las necesidades de
actualizacion o perfeccionamiento de conocimientos, actitudes, habilidades y
practicas, de las distintas disciplinas del area de la salud, que permiten lograr una
mejor insercion y desempefo laboral de las y los profesionales, asi como la
satisfaccion y el desarrollo personal de los mismos.

En la Facultad sera organizada, coordinada y supervisada por la Coordinacion de

Educacion Continua y Vinculacion en adelante C. E. y V.

Los tipos de programas de Educacion Continua que se organizan ofrecen y avalan
susceptibles a obtener registro Institucional a través de Educaciéon Continua y
Vinculacion de la Facultad de Medicina en adelante seran mencionados como “acto
académico”, de acuerdo con las regulaciones de la Direccion General de Educacion

Continua incluyen, aunque no se limitan a:

CICLO DE CONFERENCIAS: Exposiciones orales desarrolladas por un experto con el
proposito de presentar un tema, trasmitir conocimientos o compartir experiencias

desde su perspectiva personal con una duracion minima de 6 horas.
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CURSO: Acto académico que promueve la adquisicion de nuevos conocimientos o la
actualizacion de los ya existentes en un tema especifico, impartidos por técnicas

didacticas innovadoras, con una duracion tipica de al menos 15 horas.

SEMINARIO: Acto académico que propicia el aprendizaje grupal mediante la
interaccion entre los participantes, quienes aportan sus experiencias Yy
conocimientos sobre el tema. Se imparte mediante sesiones periddicas y al término
se presenta un producto final como resultado de las reflexiones de los asistentes

punto su duracion varia segun el tema y propdsitos con un minimo de 8 horas.

TALLER: Acto académico que promueve el desarrollo de conocimientos vy
competencias a través de la practica y es impartido por un especialista que asesora
durante el proceso, su duracion tipica es de 8 horas como minimo hasta un maximo
de 20 horas, el participante debe cumplir con los requisitos establecidos; en algunos

casos se presenta un producto final.

CURSO-TALLER: Acto académico que promueve la adquisicion de nuevos
conocimientos o la actualizacion de los ya existentes en un tema especifico,
impartidos por técnicas didacticas innovadoras y a partir de la practica; en algunos

casos se presenta un producto final. Con una duracién minima de 15 horas.

CONGRESO: Acto académico, generalmente con una periodicidad establecida y con
una duracion de uno o varios dias, en el que, las personas provenientes de distintos
lugares e instituciones presentan conferencias, exposiciones, cursos y/o talleres
relacionados con su profesion o actividades con el objetivo de intercambiar
informacion y discutir sobre ella. Su duracion varia segin el tema y propositos con

un minimo de 8 horas.

DIPLOMADO: Acto académico que tiene por objeto mejorar o desarrollar las

competencias de profesionistas, investigadores, académicos, técnicos y otros
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integrantes de la sociedad que posean estudios superiores especificados en los

criterios de admision, que estén interesados en actualizar y profundizar sus

conocimientos para incorporarse 0 mejorar su desempefno en nuevos Campos

cientifico-tecnoldgicos. Su estructura es modular secuencial y no otorga grado

académico. Dura entre 120 y 240 horas.

1.

REQUISITOS PARA EL REGISTRO DE UN ACTO ACADEMICO

1.1. El (la) organizador(a) solicitante debera registrar su programa en linea, 60
dias habiles antes de la fecha de realizacion del “Acto Académico™.

1.2. Para el tramite de registro debera completar el (los) formato(s) solicitados
por la C. E. y V. debiendo explicitar los contenidos, estructura, CV de los
docentes y programa completo que justifique las horas de duracion.

1.3. Estos lineamientos deberan ser entregados a él(la) organizador(a) del Acto
Académico para su conocimiento previo al tramite de registro. El continuar
adelante implica estar de acuerdo con los mismos.

1.4. El haber cumplido con la presentacion de documentos no garantiza que el
registro vaya a ser otorgado. La aceptacion o rechazo sera comunicada por

la C. E. y V. en un lapso no mayor a los 15 dias.

Al obtener el registro institucional a través de la Direccion General de Educacion

Continua (D.G.E.C.) a través de la Coordinacion de Educacion Continua vy

Vinculacion de la Facultad de Medicina, la Institucion oferente del “Acto

Académico” se compromete a:

CUIDAR Y RESPETAR LA IMAGEN INSTITUCIONAL DE LA BUAP.

2.1.Ningln “Acto Académico™ externo podra hacer uso del Escudo de la BUAP,
en su publicidad o papeleria. En la publicidad, solo se podran utilizar- previa
autorizacion de la C. E. y V.- la imagen del logo BUAP marca registrada, la

omision a este lineamiento puede ser motivo de cancelacion del aval, con

previo aviso.
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2.2. El material de publicidad de los “Actos Académicos™ de la Facultad de
Medicina, deberan ser creados por la Direccion de Comunicacion
Institucional y Difusion, no se aceptara publicidad no autorizada o creada
por este Organismo.

2.3.Los formatos Institucionales no pueden ser modificados en tipografia,
tamano de letra, color, ni agregar logos o escudos no autorizados.

2.4. La imagen de las constancias/diplomas sera la Institucional, solo se podran
agregar escudos o logos de Instituciones de salud o Universitarias, previo
convenio de colaboracion y/o autorizacion por parte de la Direccion de

Comunicacion Institucional y Difusion.

MODALIDAD VIRTUAL.

3.1.Todo “"Acto Académico™ que haya sido registrados con modalidad en linea,
deberan comprobar que cuentan con un entorno virtual con actividades en
linea, y debera ser entregado un reporte que contenga la actividad del
alumno en el entorno.

3.2.En el caso de un "Acto Académico™ debera presentarse evidencia fotografica

o en video, del mismo.

BECAS

4.1.Las becas de cada “"Acto Académico”, deberan estar registradas en el
Formato Institucional presentado ante la D.G.E.C.

4.2. EL monto del aval de las becas externas debera ser absorbido en su totalidad
por la institucion solicitante.

4.3. Los becados de la Facultad de Medicina
(alumnos(as)/docentes/administrativos(as) deberan contar con un oficio de
autorizacion por parte de la Direccidn de la Facultad de Medicina, el monto

del aval de estos becados no le sera cobrado a quien otorgue estas becas.
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4.4,

4.5.

Los becados de la Facultad de Medicina no podran sobrepasar el 5% del total
del cupo establecido, ya sea en “Acto Académico™ externo o interno.
Los solicitantes a becas deberan cumplir con los lineamientos establecidos

por el departamento de becas de nuestra Institucion.

CANCELACIONES Y CAMBIOS.

5.1.

5.2.

El (la) organizador(a), tendra la obligacion de informar oportunamente por
oficio a la C. E. y V., cualquier cambio de fecha, cambio de sede, cambio
de modalidad, u otro que no estuviera registrado en el formato presentado
ante la D.G.E.C. La omision de esta informacion no obliga a la BUAP, a
realizar cambios en constancias/diplomas.

El (la) organizador(a), tendra la obligacion de informar oportunamente por
oficio a la C. E. y V., la cancelacion del "Acto Académico”™ que ya haya
obtenido registro Institucional, a su vez la C. E. y V. debera solicitar ante la
Direccion de la FM-BUAP, el oficio dirigido a la D.G.E.C. donde se informe la

cancelacion del registro.

EVALUACION Y PRACTICAS.

6.1.

6.2.

6.3.

Al final del "Acto Académico™ es recomendable se realice una evaluacion
para poder medir el impacto académico sobre el asistente, pero este, a
diferencia del diplomado, no es obligatorio para la obtencion de las
constancias.

Todos los diplomados, deberan contar con una evaluacion continua, asi como
contar con una evaluacion final o entrega de tesinas para la obtencion del
diploma correspondiente.

El (la) organizador(a) debera enviar a la C. E. y V. por correo electronico,
un archivo Excel con la lista de calificaciones de los alumnos, estas
calificaciones deberan coincidir con el listado final que se debe enviar para

la solicitud de diplomas.
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8.

6.4.La calificacion aprobatoria que debera obtener un alumno para poder
obtener el diploma sera de 8 como minimo en cada maddulo.

6.5. En todos los “Actos Académicos™ que sean registrados con practicas, el (la)
organizador(a) debera presentar ante la C. E. y V. las practicas firmadas y/o
selladas por lo docentes responsables y enviar evidencias fotograficas de que

se llevaron a cabo y se cumplieron con las horas estipuladas en el registro.

ASISTENCIA.

7.1. Todos los asistentes inscritos a los “Actos Académicos™ que hayan obtenido
registro Institucional ante la D.G.E.C. tendran la obligacion de asistir como
minimo al 80% del para ser candidato para obtener la constancia/diploma
correspondiente.

7.2. El (la) organizador(a) tendra la obligacion de recabar la asistencia, ya sea a
través de firma autografa, por medios electrénicos u otros que convengan,
que garanticen el 80% de asistencia de los participantes o alumnos por los
cuales solicitaran constancia/diplomas mismos que deberan adjuntar en el

informe final.

CONSTANCIAS Y/O DIPLOMAS.
8.1. Constancias de “Acto Académico™:

8.1.1. Una vez finalizado el “Acto Académico™ el (la) organizador(a) debera
enviar el formato electronico (Excel) debidamente llenado, asi como el
listado de asistencia a la C. E. y V., esta Ultima revisara el formato,
cotejando que se haya cumplido con el porcentaje de asistencia
obligatorio

8.1.2. Informe ejecutivo con fotografias de evidencia de lo mas relevante
del “"Acto Académico™ académico/diplomado, con firma autdgrafa del

(la) organizador(a)
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8.1.3. La C. E. y V., enviara el formato a la D.G.E.C. solicitando las
constancias, con copia a contabilidad para la emision del pago
referenciado (ver apartado de pagos).

8.1.4. Las constancias/diplomas de un “Acto Académico” externo
estableceran que el mismo fue realizado por la institucion oferente
teniendo el aval de la Facultad.

8.1.5. Una vez que la D.G.E.C. entregue las constancias, y el area de
Contabilidad de la Facultad el informe del pago, las constancias seran
entregadas al organizador(a).

8.1.6. Los diplomas llevaran en la parte posterior un sello impreso de aval
curricular con datos de horas puntos, libro de registro y firma autografa
de la DGEC.

8.2. Constancias de “Participantes de cursos, carteles, modelos u otros “:

8.2.1. Se entregara una sola constancia por equipo participante.

8.2.2. Se colocara primero el autor y posterior los colaboradores.

8.2.3. Solo se entregara un maximo de dos constancias por participante, por
concurso/evento, una constancia de autor y una de colaborador.

8.2.4. Solo se emitira una constancia por equipo de premiaciones, siendo
Unicamente emitidas los tres primeros lugares.

No podran ser participantes, ni ganadores de concursos, los coordinadores

académicos, organizadores o colaboradores, ni evaluadores registrados.

8.3. Constancias de “Evaluadores:

8.3.1. Solo seran otorgadas previa entrega de sintesis curricular del
evaluador.

8.3.2. Se otorgara una constancia de evaluador por concurso/evento.

8.3.3. Los evaluadores nunca podran ser participantes de los concursos,

aunque estén en otra categoria.
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8.4. Diplomas de Diplomado
8.4.1.1. Una semana después de iniciado el diplomado el (la)
organizador(a), debera enviar electronicamente lo siguiente:
8.4.1.1.1. Formato en Excel debidamente llenado de los alumnos
inscritos al diplomado, docentes con horas de participacion,
asi como equipo colaborador.
8.4.1.1.2. Expediente DIGITAL por alumno, con lo siguiente:
8.4.1.1.3.  Titulo y Cédula profesionales (ambos lados) del ultimo
grado de estudio.
8.4.1.1.4. Requisitos especiales que se hayan solicitado.
8.4.1.2. Al final del diplomado debera enviarse en Excel en orden
alfabético el listado de quienes hayan aprobado, incluyendo las
calificaciones finas les cuidando la ortografia de los nombres ya
que no habra modificacion de los diplomas emitidos.
8.4.1.3. Informe ejecutivo con fotografias de evidencia de lo mas
relevante del "Acto Académico™ académico/diplomado, con firma

autografa del coordinador académico

8.5. CONDICIONES ESPECIALES.

8.5.1. Las constancias y diplomas seran otorgados por la Direccién General
de Educacion Continua.

8.5.2. Las constancias de organizador(a), coordinador(a) administrativo(a),
coordinador(a) académico(a) y colaboradores(as) se haran de acuerdo
con el formato registrado para la obtencion del aval. En caso de realizar
cambio de responsables, se debera hacer por oficio y entregar las
sintesis curriculares de los mismos para su justificacion.

8.5.3. Enviar al final del "Acto Académico El listado de horas de clase
impartidas por docente registrado

8.5.4. Las constancias seran entregadas posterior al cierre del “Acto

Académico”
Facultad 13 Sur 2702, col. Volcanes.
de Medicina Puebla Pue. CP 72410

01 (222) 229 55 00
Ext. 6047 y 6048



BUAP

8.5.5. No habra correccion de constancias/diplomas, por lo que es muy

importante la revision del llenado correcto por parte del formato

Institucional.

9. REQUISITOS PARA EL OTORGAMIENTO DE AVAL ACADEMICO

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

.La Facultad de Medicina dara aval académico a los actos académicos

desarrollados dentro de la BUAP y por instituciones de salud en cualquiera
de las modalidades anteriores, siempre y cuando cumplan con los requisitos
de registro y demuestren calidad en el contenido y realizacion de estos.

El aval a empresas privadas se analizara individualmente y se considerara el
aval a solo si se trata de una organizacion de reconocido prestigio educativo.
El pago del aval académico para cualquier Institucion externa siempre sera
del 15% del total del "Acto Académico™ por alumno.

El monto del aval académico es fijo y solo el Consejo de Unidad Académica
podra modificarlo.

El pago del aval del “Acto Académico” se realizara Unicamente a través de
ficha referenciada, no se aceptan pagos en efectivo o a otras cuentas

bancarias.

9.6.El aval académico debera haber sido liquidado en su totalidad para la
liberacion de constancias

9.7. En ninguna circunstancia se permitira el pago del aval académico en varios
montos.

9.8. Las constancias/diplomas de un “Acto Académico” externo establecera que
el mismo fue realizado por la institucion oferente teniendo el aval de la
Facultad.

9.9. Los créditos otorgados se daran en relacion con el nimero de horas de
duracion del “Acto Académico”

9.10. Promociones y becas:

9.10.1. Las Instituciones externas podran realizar promociones

econdémicas para la captacion de asistentes a sus “Actos Académicos”,
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sin embargo, el pago del aval académico se hara sobre el 100% de los
asistentes

9.10.2. Podran entregar becas para su “Acto Académico” con los
porcentajes que ellos determinen, sin embargo, la Facultad de Medicina
BUAP, no absorbera dichas becas debiéndose cubrir el 100% de los
inscritos al "Acto Académico” independientemente de si fueron o no

becados.

10. PAGOS.

1.

10.1. Los “Actos Académicos” registrados por la Facultad de Medicina
deberan realizar todos los pagos a través de Sistema de Pago Referenciado,
el cual debera ser otorgado por la Secretaria Administrativa a través de su
area de contabilidad, una vez que el “"Acto Académico”, haya obtenido su
registro ante la D.G.E.C.

10.2. En el caso de "Actos Académicos” externos a la Facultad de
Medicina, el pago del 15% del aval académico, debera realizarse a través de
una Ficha de Pago Referenciado que otorgue la Secretaria Administrativa a
través de su area de contabilidad, una vez que el(la) organizador(a) solicite
ante la C. E. y V., la emision de constancias y/o diplomas.

10.3. Toda solicitud de Ficha de Pago Referenciado debera acompanarse
por un Informe Administrativo firmado por el(la) organizador(a) del “Acto
Académico”

10.4. Una vez que el pago haya sido realizado, se podran liberar las

constancias/diplomas, por partede laC. E. y V.

OTROS

11.1. Educacion Continua no es responsable de la renta de auditorios o
salones.

11.2. Cualquier otro asunto no considerado en los presentes lineamientos,

deberan ser tratados directamente en la Direccion de la Facultad de
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Medicina y de acuerdo a su trascendencia ser sometidos al Consejo de

Unidad Académica.

Estos lineamientos deberan ser publicados en la pagina Web oficial

www.medicina.buap.mx en el apartado de Educacion Continua, para su consulta

cuando asi se requiera.

GLOSARIO
1. DGEC= Direccién General de Educacion Continua
2. C. E.yV. =Coordinacién de Educacion Continua y Vinculacion
3. "Acto Académico = Actividad académica de duracion variable que incluye,
pero no limita a: Ciclo de conferencia, Seminario, Curso, Taller, Congreso,
Curso-Taller y Diplomado
4. El (la) organizador(a)=  Responsable de la organizacion o coordinacion

académica de un “Acto Académico’
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