A los estudiantes de la LICENCIATURA EN MEDICINA que realizaran Internado Rotatorio de Pregrado del 1 de
junio del 2025 al 31 de julio de 2026, se les comunica que para solicitar el Kardex Legalizado y Constancia
Promedio para dicho proceso deberan ingresar a su cuenta de Autoservicios y realizar el siguiente
procedimiento:

Genera la péliza de pago del 29 de abril al 30 de mayo de 2025 seleccionando el concepto:
CONT: KARDEX LEGALIZADO Y CONSTANCIA DE SERVICIO SOCIAL SALUD
—\ Copia Cert y Const SS Salud

COSTO $174.70

Imprime la pdliza y realiza el pago en ventanilla bancaria.

Del 29 de abril al 30 de mayo de 2025 ingresa a tu cuenta de autoservicios y realiza el siguiente procedimiento
para solicitar los documentos:

1. Elige la opcion de Servicios al estudiante.

2. Da clic en Servicios Educativos y de Formacion.

3. Dirigete a Solicitud de tramite.

4, Ingresa tus datos personales: correo electronico, teléfono de contacto.

5. Elige la opcion de tramite “CONT (Copia Cert y Const SS Salud)”.

6. Ingresar los datos solicitados: fecha de pago, periodo de pago, numero de recibo.
7. Adjunta el Voucher del pago de tramite.

8. Se asignara un folio de tramite.

Verifica en el apartado de “Seguimiento a solicitud de tramite” que se haya realizado correctamente tu solicitud.

Del 18 de junio al 22 de julio del 2025 ingresa a tu cuenta de autoservicios y realiza el siguiente procedimiento
para descargar los documentos solicitados.

1. Elige la opcion de Servicios al estudiante.

2. Da clic en Servicios Educativos y de Formacion.

3. Dirigete a Seguimiento a solicitud de tramite.

4, Descarga el Kardex Legalizado y la Constancia Promedio.

NOTA: Las fechas mencionadas podran ser modificadas debido a factores externos que afecten el proceso.
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Atentamente
Direccion de Administrgcién Escolar
Servicios Escolares Area Salud

Direccion de
A Administracion Escolar

Abril 2025




